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QUY CHE LAM VIEC

X1 HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NIEN PO 2025 - 2026
CONG TY CO PHAN THANH THANH CONG - BIEN HOA

Can cu:

Lugt Doanh nghiép 56 59/2020/QH14 duoc Quéc hdi théng qua ngay 1 7/6/2020, dwoc sia doi va
bo sung tuy tung thoi diém (“Ludt Doanh nghiép ), va cac van ban huong dan thi hanh,

Ludt Chitng khodn s6 54/2019/QH14 dwgc Quéc hji thong qua ngay 26/11/2019, dugc sia doi
va bo sung tuy tung thoi diém, va cac van ban huwong dan thi hanh;

Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phy, dugc sica doi va bo sung tiy timg
thoi diém, va cac van ban huong dan thi hanh; va

Biéu 18 hién hanh ciia Cong ty cé phan Thanh Thanh Céng - Bién Hoa, dwoc sira doi va bo sung

A

tiy ting thoi diém (“Diéu 18”).

Quy ché 1am viéc tai Dai hoi dong cd dong thuong nién nién d6 2025 - 2026 cua Cong ty Cb phan
Thanh Thanh Cong — Bién Hoa (“Quy ché lam vi€c”) bao gom céc diéu khoan nhu sau:

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1.

Quy ché lam viéc nay hudng dan chi tiét vé trinh tu va tha tuc to chirc hop Pai hoi d@)ng )
dong thuong nién nién do 2025 - 2026 cua Cong ty theo hinh thirc hop tryc ti€p va/hodc két
hgp truc tuyén; biéu quyét, bau ctr bang phuong thirc bé phi€u dién tir tai cudc hop Dai hoi
dong c6 dong thuong nién nién do 2025 - 2026 cua Cong ty CO phan Thanh Thanh Cong —
Bién Hoa.
Céc d6i twong sau day chiu su diéu chinh ciia Quy ché lam viée nay:

C6 dong va ngudi dai dién theo ty quyén ctia C6 dong tham du va biéu quyét tai Dai hoi.

b. Doan Chu tga, Ban Thu ky, Ban kiém tra tu cich C6 dong, Ban kiém phiéu, Ban t6 churce
va céac ca nhan hoac chu thé khac c6 lién quan dén viéc t6 chure, tham du, biéu quyét, bau
cur va cac cong tac khac ¢ lién quan cia Pai hoi.

Piéu 2. Giai thich thuit ngii/tir viét tat

1.

2.

Cong ty . Cong ty C6 phan Thanh Thanh Céng — Bién Hoa.

Co dong . Canhan hoic t6 chirc s¢ hitu ¢6 phan ciia Cong ty.

HDQT : Hoi déng quan tri cua Cong ty.

DbHDBCD . Dai hoi dong cd dong cua Cong ty.

DPai hoi : Cudc hop Pai hoi dong cd dong thudng nién cua Cong ty nién do

2025 — 2026 duoc to chirc theo hinh thire hop truc tiép va/hodc két
hop véi truc tuyén, biéu quyét, bau cir bang phuong thirc bo phiéu
dién tor thong qua ap dung cac giai phap cong ngh¢ thong tin hién
dai dé truyén tdi am thanh va/hoac hinh anh Pai héi, cho phép cac
cb dong ¢ cac dia diém khac nhau c6 thé tham dy, theo ddi, thao
luan va biéu quyét cac van dé cua Dai hoi.

Dai biéu : Cb dong va nguoi dai dién theo uy quyén hop phap va hop 1¢ cua Cb
dong, dap ung diéu kién tham dy Dai hoi theo quy dinh tai Dicu 5.1 cta
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Quy ché lam viéc tai Pai hoi dong cé dong thwong nién nién dé 2025 - 2026

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Ban t6 chuc

bia diém to
churc Pai hoi

Khu vuc Pai hoi

Thong bao moi
hop

Hé théng hop
truc tuyén hoac

Hé théng bo
phicu di¢n tu

B0 phiéu dién tur

Gidy to phép ly
cua ca nhan

Gidy to phap 1y
cua to chure

VNelD

Tai khoan dang
nhép

Quy ché nay.

Gom Qhﬁ toa, nhiing nguoi dugce Ch}"l toa gidi thiéu YélO Poan Chua toa,
Ban ki€ém phiéu, Ban Thu ky, Ban kiém tra tu cach C6 déng, Nguoi dan
chuong trinh Pai hdi (MC) va nhiing nguoi khac do Chu toa quyét dinh.

La noi chu toa tham dyu hop Dai hdi, trén lanh thd Viét Nam.

Bao gém khu vuc chinh va cac khu vue khac. Trong d6, khu vuc chinh
1a noi truc tiép t6 chirc Pai hoi c6 Chu toa Pai hdi tham dy va chu tri
Pai hoi, cac khu vuc khac 12 noi ¢6 dong dang nhap vao Hé thdng hop
tryc tuyén bang Tai khoan truy cap da duoc Cong ty cung cip dé tham
du Pai hoi.

Pé 1am rd, tiy tinh hinh thyc té va s6 lwong Dai biéu tham du, tai khu
vuc chinh, ngoai hdi truong dﬁu tién c6 Poan Chi toa ngdi truc tiép,
Ban t6 chure Bai hoi co thé sap xep nhiéu hoi truong (phong hop) khac
(sau day viét tat 1a “Hoi Truong B6 Sung”). Hoi Truong B6 Sung bao
dam Dai biéu c6 du chd ngdi thuan tién, du dleu kién dé lang nghe,
tham gia c6 ¥ kién va thuc hién cac quyén co dong ddi v6i toan bd
chuong trinh Dai hdi theo dung quy dinh phép luét

Thong bao moi hop PHDCD ngay 03/10/2026 cua Cong ty.

La hé théng hd tro tb chic DHDPCP tai website
https://event.agris.com.vn/agm2526, cung cip cho Dai biéu cic cong
cu dé thuc hién cac quyén lién quan khi tham dy Dai hoi (bao gdm viéc
dang ky tham du Dai hoi, dat cdu hoi thao ludn; xem tai liéu Dai hoi;
b6 phiéu biéu quyét; bau cir theo phuong thirc truc tuyén).

La viéc Pai biéu (bao gdm ca Dai biéu tham du truc tiép va truc tuyén)
sir dung may tinh hoic céc thiét bi khac c6 két ndi internet dé thyc hién
hién biéu quyét, bau ctr va dat cau hoi thao luan theo phuong thirc truc
tuyén thong qua Hé thong bo phiéu dién tur.

Mot trong cac loai gidy to sau day: thé Can cude, thé Cin cude cong
dan, Ho chiéu hodc giay to chung thyc ca nhan hop phap khac.

Mot trong cac loai gidy to sau day: Quyét dinh thanh lap, Gidy chiing
nhan dang ky doanh nghiép hodc tai li¢u twong duong khac.

Ung dung dinh danh qudc gia nham phuc vu hoat dong dinh danh dién
tor va xac thuc dién tur trong giai quyét thu tuc hanh chinh, dich vu
cong, cac giao dich va hoat dong khac trén moi truong dién tu.

1a nhitng thong tin can thiét c6 yéu to dinh danh ciia mdi Pai bicu,
dugc su dung dé dang nhép/truy cap vao H¢ hop truc tuyén hodc Hé
thong bo phicu dién tur.

Céc thudt ngir va tir viét tit khong duoc dinh nghia hoidc giai thich khac trong Quy ché 1am viéc,
thi dugc dinh nghia hodc giai thich theo Dbicu 1¢.

Dieu 3. Nguyén tiac lam viéc ciia Dai hi

Tai liéu Pai hdi dong c6 dong Céng ty Cé phan Thanh Thanh Céng — Bién Hoa
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Quy ché lam viéc tai Pai hoi dong cé dong thwong nién nién dé 2025 - 2026

2.
3.

Bao dam nguyén tic lam viéc cong khai, cong bang, dan chi va tuan tha cac quy dinh phap
luat, Dicu 1€ Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty, va cac quy dinh va quy ché khac
cua Cong ty.

Vi quyén loi hop phép cta Co dong va dap ting nhu cau phat trién bén vimg ctia Cong ty.

bam bdo an ninh, trat ty va hi¢u qua lam viéc cua Pai hoi.

Diéu 4. Trat tw cia Pai hoi

1.

Trude khi vao phong khu vuc chinh cta Pai hoi dé tham dy hop theo hinh thirc truc tiép, tai
thoi diém kiém tra va ding ky C6 dong, Dai biéu phai xuat trinh Théng béo mo1 hop (ban
photo hodc ban gbc) va cac hd so dé dang ky tham du Dai hoi theo hinh thirc truc tiép quy dinh
tai Didu 5.2 cua Quy ché nay.

Khi vao khu vire chinh cua Khu vure Dai hoi phai ngdi dung vi tri hodc khu vuc do Ban t6 chirc
Pai hoi quy dinh, tuyét dbi tuan thu viéc sap xép vi tri ciia Ban t6 chiic.

Phai tuan thu céc quy dinh chung vé vin hoa 1 ung Xt noi cong cong, ing X van minh, lich su,
khong gy mat trat tu, ngan can tién trién binh thuong ctuia Pai hoi va ton trong két qua lam
viéc tai Dai hoi.

Khong hut thude 14 trong khu vuc chinh ctia Khu vuc Dai hoi.

Khong noi1 chuyén riéng; va chuyén dién thoai di dong sang ché do rung hodc im lang trong
lac dién ra Pai hoi.

Khéng dugc phép chup anh, ghi 4m hodc ghi hinh tai Pai hoi. Ban td chitc bd tri camera ghi
hinh dé phuc vu viéc td chirc va diéu hanh tai Dai hoi; trong truong hop can thiét va duoc phép
cua Chu tich HPQT, bang video thu tir camera sé dugc su dung dé phuc vu theo yéu clu cua
cac co quan chirc nang.

Han ché di chuyén trong sudt thoi gian dién ra Pai hoi.

Ban t6 chirc c6 quyén yéu cau cac Pai biéu tham du Pai hoi theo hinh thirc tryc tiép chiu su
kiém tra hodc céac bién phap an ninh ma Ban t6 chirc cho la thich hop. Truong hop Dai biéu
khong tuan thu quyén diéu hanh cta Chu toa hodc Ban t6 chirc, ¢d ¥ gay ro1 trat tu, ngan can
tién trinh binh thudng cua cudc hop, khong tuan thu nhitng quy dinh vé kiém tra hodc céc bién
phap an ninh néi trén, cb y gay gian doan Dai hoi hodc thyc hién bat ky tac dong nao khac lam
anh huong dén Hé thong hop truc tuyen Hé théng bo phleu dién tu, thi Ban t6 chirc hoac Chu
toa Pai hoi sau khi xem xét mot cach cin trong c6 thé tir chdi hodc truc xuat Pai biéu ra khoi
Pai hoi dé khong 1am anh huong tdi chuong trinh nghi sy chung va an toan cta Dai biéu.

Dicu 5. Diéu kién, cach thirc tham dy Pai hgi va bé phiéu dién tir ciia Pai biéu

1.

biéu kién tham dyu Dai hoi:
a. Thanh phan tham du:

(i) Cac C6 dong so hitu c¢6 phan ciia Cong ty c6 tén trong Danh sach C6 dong cua Cong
ty tai ngay dang ky cudi cung dé 1ap Danh sach C6 dong c6 quyén tham du Dai hoi
(ngay 28/09/2026) do Tong Cong ty Luu ky va Bu trir ching khoan Viét Nam cung
cép; hoac

(i) Nguoi duge C6 dong tai Tiét (i) Piém a Khoan 1 Diéu nay uy quyén hop 1& dé tham
du Dai hoi.

Nguoi Gy quyén va Nguoi duoc iy quyén ty chiu hoan toan trach nhiém vé tinh chinh
xac va xac thuc dbi vai chir ky cia minh trén vin ban iy quyén déi voi Cong ty, cac
bén c6 lién quan va co quan nha nude c¢6 thim quyén. Ban to chirc khong chiu trach
nhiém va khong c6 nghia vu xac minh tinh hop 18 ddi vdi chit ky ctia cac bén trén vin
ban ty quyén. Trong trudng hgp c6 nghi ngd vé tinh hop phép cia chir ky cua cac bén
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Quy ché lam viéc tai Pai hoi dong cé dong thwong nién nién dé 2025 - 2026

trén van ban uy quyen Cong ty hodc Ban to chirc ¢6 quyén bdo cdo dén co quan nha
nudc ¢ tham quyén dé xir 1y theo quy dinh phap luat.

b. Yéu cau cong nghé:

Dai biéu tham du Pai hoi can sir dung thiét bi hop phu hop, két ndi duoc mang Internet dé
dam béo theo ddi duoc dién bién cta Dai hoi (d6i v6i cac Dai biéu hop truc tuyen) va thuc
hién bo phiéu dién tir (d6i v6i cac Pai biéu hop truc tuyén va truc tiép), bao gdm nhung
khong gidi han: may tinh c4 nhan, may tinh xach tay, may tinh bang, di¢n thoai thong minh
két ndi duoc Internet. Trong mot sb truong hop can thiét, Ban t6 chie Dai hoi c6 thé cung cip
thiét bj dién tir két ni internet dé hd tro Pai biéu tham dy Pai hoi theo hinh thirc truc tiép thuc
hién biéu quyét hodc bau ct.

2. Céch thic tham du (check-in) Pai hoi theo hinh thirc tryc tiép:

Pai biéu xuit trinh cic gidy to sau tai khu vuc dang ky tham dy theo hudng dan cua Ban to
chire dé thuc hién dang ky tham dy Pai hoi theo hinh thuc truc tiép.

a. D6i v6i C6 dong tham dy Pai hoi:

C6 d6ng (i) xudt trinh ban gbc Gidy to phap 1y cua ca nhan con thoi han st dung hodc
thQng tin dinh danh dién tr mtrc d6 2 trén tng dung VNelD con hiéu lyc; va (ii) xuat trinh
Giay xac nhan tham du hoac uy quyén tham du DPai hdi;

b. Dbi vai dai dién theo iy quyén cua C6 dong 13 ca nhan hodc nguoi dai dién ciia C6 dong
14 t6 che:
(i) Nguoi duoc iy quyén tham dy Dai hoi phai xuét trinh cho Ban t6 chirc (i) ban gbc Gidy
to phap ly ctia ca nhan con thoi han str dung hoac thong tin dinh danh dién tor mire do
2 trén tmg dung VnelD con hiéu lyc cua nguoi dugc uy quyen (i) ndp ban sao Gidy
to phap 1y ciia to chic (trong truong hop nguoi dai dién cua C6 dong 1a to chirc tham
du Dai hoi); va (iii) ndp ban gbc Gidy ity quyén hop 18.

(ii) Gidy uy quyén hop 18 phai thoa man ddng thoi cac quy dinh sau:

—  Theo ding quy dinh tai Khoan 2 Diéu 144 Luat Doanh nghiép va cac quy dinh phap
luat khéc c6 lién quan;

— Tbng sb ¢ phan uy quyén khong vuot qua s6 ¢ phan ¢6 quyén biéu quyét ma Co
dong s¢ hitu (truong hop Cb .dong uy quyén cho nhleu nguol tham dy Dai hoi thi
tong so cd phan dugc uy quyén trén cac Gidy uy quyén khong vuot qué sd ¢6 phin
¢6 quyén biéu quyét ma C6 dong so hitu);

- Glay iy quyén khong duoc tdy, x6a, stra chira hodc lap ghép thong tin; va phai dugce
C6 d6ng ky va ghi 16 ho tén trén Gidy iy quyén. Néu C6 dong uy quyén 1a t6 chirc
thi con phai dugc Nguoi dai dién theo phap luat cua Co dong hodc nguoi dugce
Nguoi dai dién theo phap luat ctia Co dong uy quyén ky vao G1ay uy quyén va dugc
dong dau hop 18 (trir trudng hop to chirc khong str dung déu theo quy dinh phap
luat)va

—  Gidy ay quyén phai co day du ho tén va chir ky ciia ngudi dugc Gy quyén.

Truong hop Pai biéu khong xuat trinh hodc xuét trinh khong day du cac tai liéu néu
trén dé Ban t6 chtrc Dai hoi kiém tra, xac minh tu cach ctia nguoi tham dy hop, hodc
xuét trinh bat ky tai liéu nao khong phu hop hodc khong tuén thu quy dinh phap luét
hodc huéng dan ciia Cong ty, Ban to chitc Pai hoi ¢ quyén tir chdi viée tham dy Dai
hdi cta Dai biéu.

3. Cach thirc tham du (check-in) Pai hdi theo hinh thuc truc tuyén:
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a. Dai biéu (tham du truc tiép hodc Gy quyén tham dy Pai hoi) truy cap Hé théng hop truc
tuyén theo thong tin Tai khoan dang nhép va thyc hién xac nhén tham du Pai hoi theo
huéng dan trén Hé thong hop truc tuyén.

b. Trong truong hop Co ddng iy quyén tham du Pai hoi hodc C6 dong 1a t6 chire thi Cong ty
thuc hién cung cdp Tai khoan ding nhap cho nguoi dai dién theo iy quyén ciia C6 dong
sau khi Cong ty di nhan duoc day du hd so uy quyén theo dung hinh thtc, thoi gian quy
dinh tai Thong bao moi hop va thanh phan ho so theo dang quy dinh tai Diéu 5.2.a.(ii) Quy
ché nay.

4. Cung cap thong tin dang nhap vao Hé thdng bo phiéu dién tir

Thong tin duong dan truy cap vao Hé théng bo phiéu dién tir, Tai khoan ding nhap Hé thong
bo phiéu dién tir duoc cung cép trong Thong bao moi hop va/hodc hinh thirc thong bao thong
tin dang nhap Hé thong bo phiéu dién tir do Cong ty quy dinh va thong bao cho Dai biéu. Pai
biéu phai co trach nhiém bao mat Tai khoan dang nhép dugc chp dé dam bao rang chi c6 Dai
biéu méi ¢ quyén bo phiéu trén Hé thong bo phiéu dién tir va chiu hoan toan trach nhiém d6i
v6i cac thong tin da dang ky nay.

Bang viéc cung cip cac thong tin dé dang ky tham du Dai hoi, Dai biéu dugc hiéu 1a da dong
y dé Cong ty thu thap, luu trlr, sir dung, dbi chiéu, xac thuc va xtr 1y cac dir liéu ca nhan do
trong pham vi can thlet cho muc dich xac minh tu cach tham dy, thuc hién quyén tham du,
thao luan biéu quyét, bau ctr tai Pai hoi. Pong thoi, Cong 'ty khong chiu trach nhiém dbi voi
céc rui ro, thiét hai phat sinh do thong tin Dai biéu cung cip khong chinh xac, khong day du,
khong duoc cap nhat hodc do viéc Dai biéu khong bao mat thong tin Tai khoan dang nhap cua
minh. Viéc luu trit, x6a hodc huy dit liéu dugc thuc hién theo quy dinh phap luét va chinh sach
ctia Cong ty vé bao vé dit liéu ca nhan.

Piéu 6. Cach thirc ghi nhan Pai biéu tham du Pai hoi

Pai biéu duoc tinh 13 tham du Pai hoi khi d3 thuc hién tha tuc tham du hop truc tuyén thanh cong
trén Hé théng bo phiéu dién tir (c6 thong béo trén nén giao dién Hé théng bo phiéu dién tir) theo
quy dinh tai Diéu 5.3 Quy ché 1am viéc nay hodc di hoan thanh tha tuc tham du hop truc tiép voi
Ban T chic tai ngay Dai hoi quy dinh tai Piéu 5.2 Quy ché Iam viéc nay. Ban Kiém tra tu cach
Dai biéu bao cao két qua kiém tra tu cach Dai biéu cong khai tai Dai hoi.

Piéu 7. Thoi gian bo phleu dién tir

1.

Sau khi ding nhap thanh cong vao Hé thong bo phiéu dién tir, Pai biéu c6 thé thuc hién biéu
quyét hodc bau cir trude thoi diém khai mac Pai hoi 03 (ba) ngay 1am viéc cho dén thoi diém
két thiic timg dot biéu quyét hogc bau cir theo thong bao cua Chu toa tai Dai hoi. Truong hop
Dai biéu da thyc hién biéu quyet hodc bau ctr nhung muon thay d6i y kién thi phai thyc hién
thay d6i trudce thoi diém két thac timg dot biéu quyét hodc bau cir trong Gmg. Y kién biéu
quyet hoic két qua bau cir sau cung duoc He théng bo phiéu dién tir ghi nhan trude thoi diém
két thuc timg dot biéu quyét hodc bau cir 1a hop 1¢ va dugc ghi nhan vao két qua kiém phiéu.

Dai biéu dang nhap vao H¢ thong b6 phiéu dién tu sau thoi diém khai mac Dai hoi van dugc
thyc hién biéu quyet hodc bau cir ddi voi cac van d& ma chua ket thiic biéu quyét hodc bau cir.
Dbi voi cac van & ma Chi toa da thong bao két thic biéu quyét hodc bau cir thi Pai biéu do
khong duoc biéu quyét hodc bau cu. Hiéu luc cua cac dot biéu quyét hodc bau ctr da dién ra cta
Dai hoi trudc thoi diém Dai biéu dang ky tham du Dai hoi va dang nhap vao Hé thong bo phiéu
dién tr s€ khong bi anh hudng.

Trudng hop Dai biéu ding xuat sau d6 dang nhap lai vao Hé thong bo phiéu dién tir thi Dai
biéu d6 van duoc thuc hién biéu quyét hodc bau ctr ddi véi cac van dé ma Chu toa chua thong
béo két thiic biéu quyét hoic bau cir.
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4.

Két qua biéu quyét hodc bau cir dugc tinh tai thoi diém cudi cung Dai biéu thyc hién bo
phleu dién t nén viéc két ndi cua Dai biéu bi ngat dot ngot (néu ¢6) hodc Pai biéu dang
xuét khoi Hé thdng bo phiéu dién tur trude khi Dai hoi két thuc s& khong anh hudng dén
cac nodi dung da bo phiéu biéu quyét hodc bau cir cua Pai biéu.

Piéu 8. DPiéu kié¢n tién hanh Pai hoi

1.

Dai hoi dugc tién hanh khi c6 s6 Dai biéu du hop dai dién trén 50% téng sb ¢ phén co quyén
biéu quyét.

Truong hop Dai hoi khong da didu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay thi viéc
tri¢u tap va tien hanh PHPCD lan ti€p theo (lan hai) s€ dugc tién hanh theo quy dinh cta Diéu
1€, Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty va Luat Doanh nghiép.

Céc quy dinh khac lién quan dén diéu kién tién hanh Dai hoi va triéu tap lai Dai hoi duoc thyc
hién theo Diéu 1€, Quy ché ndi1 bd v€ quan tri Cong ty va Luat Doanh nghiép.

Piéu 9. Quyén va nghia vu ciia Pai biéu tham duw Pai hoi

Dai biéu c6 quyén va nghia vu dugc quy dinh tai Diéu 1& Cong ty, Quy ché ndi b vé quan tri Cong
ty va cac quyén, nghia vu sau:

1.

Pugc Ban T6 churc thong bao cong khai thong tin vé Chuong trinh Pai hdi, tai liéu Dai hoi va
dugc xem xét cac tai li¢u Dai hoi da dugc dang tai trén website cia Cong ty

Pai biéu xuét trinh ho so dé dang ky tham du Pai hoi va duoc dang ky tham du Pai hoi theo
Quy ché lam vi¢c nay.

DPuoc tham du va thao luin tai Pai hoi. Pai biéu thuc hién quyén thao luan bé’mg hinh thurc
quy dinh tai Diéu 14 Quy ché lam viéc nay.

Chu toa c6 quyén loai bo hodc tir chdi tra 10i cac cAu hoi hodc y kién tring lap hodc khong
lién quan dén ndi dung chuong trinh nghi su ctia Dai hoi.

Puoc biéu quyét tat ca cac van dé theo chuong trinh Pai hoi theo quy dinh ctia Luat Doanh
nghiép, cac van ban quy pham phép luat khac c6 lién quan, biéu 18 Cong ty, Quy ché lam viéc
ndy, va cac quy dinh va quy ché khac ciia Cong ty. Pai biéu dang ky tham du Pai hoi ma
khong dang nhap thanh cong vao H¢ théng bo phiéu dién tur hodc dang nhép thanh cong vao
He¢ thong bo phleu dién tir nhung khong tién hanh biéu quyét dugce xem la khong tham gia
biéu quyét dbi véi ndi dung tuong Gng. Truong hop gap vuong mac ky thuat trong qua trinh
dang nhap hoac sir dung Hé thdng bo phleu dién tir, Pai biéu c6 quyén dé nghi Ban té chirc
Dai hoi hd tro ky thuat dé thuc hién quyén biéu quyét hoic bau ctr theo quy dinh.

Dai biéu ¢ nghia vu tham dy Dai hoi ding gio. Trong truong hop tham dy mudn van dugc
tham du va tham gia bi€u quyét ngay nhung Chu toa khong co trach nhiém dung Dai hoi va
hi¢u lyc cua cac dot bicu quyét da tién hanh trude do khong bi anh hudng.

Dai biéu phai dang ky thong tin s6 dién thoai di dong, dia chi lién lac, dia chi thu dién tr chinh
xéac dé Ban t6 chirc Dai hoi giri thong tin Tai khoan dang nhap. C6 dong ty chiu trach nhiém
vé tinh chinh xac d6i véi cac thong tin di dang ky. Truong hop can diéu chinh thong tin hay
huéng dan, Co dong lién hé Ban t6 chire Pai hoi dé dugc hd tro.

C6 dong dugc sur dung thong tin dang nhép do Cong ty cung chp dé truy cép, tham du va thue
hién bo phiéu dién tir. Co dong phai chiu trach nhiém va khong dugc quyén khiéu nai khi C6
dong thoat khoi hé thong vi bat ky 1y do gi hodc dé nguoi khac sir dung Tai khoan dang nhap
ctia minh truy cap vao Hé thong hop truc tuyen hodc Hé thong bo phiéu dién tir trong thoi
gian m& ctra hé théng va Thoi gian bo phiéu dién tir theo quy dinh tai Diéu 7 Quy ché lam
viée nay.

Bé4o mat Tai khodn dang nhdp dé dam bdo rang chi c6 Dai biéu mai c6 quyén thuc hién viéc

bo phiéu trén Hé thong bo phiéu dién tir. Két qua bo phiéu cua Dai biéu trén Hé thong bod
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10.

11.

12.

13.

14.

phiéu dién ttr dugc coi 13 quyét dinh cubi cung ctia Dai biéu. Pai biéu chiu moi trach nhiém
trude phap luat, trude Cong ty vé két qua bo phleu dién tir d& duoc thyuc hién cua Dai biéu
trén Hé théng bo phleu dién tr. Két qua bo phiéu qua phuong thire dién tir c6 day du gia tri
phap 1y nhu bé phiéu khi tham du Pai hoi theo hinh thirc truc tiép.

Phai thong bao ngay cho Cong ty dé kip thoi xir 1y khi phat hién Tai khoan dang nhép b1 10
bang cach 1ién hé v6i Cong ty theo cach thire ghi trén Thong bao moi hop. Pai biéu phai chiu
trach nhiém vé nhiing thiét hai, ton that va rai ro khac xay ra trude thoi diém Cong ty nhan
duoc thong bao ctia Pai biéu néu nhu nguyén nhan la do Pai biéu.

Trudng hop cb déng ty quyén tham du Pai hoi cho ca nhan/td chirc khac thi tuan thi cac ndi
dung nhu d4 néu tai Thong bdo moi hop. C6 déng va ngudi duge ty quyén chiu trach nhiém
dbi voi viée uy quyén va két qua bo phiéu dién tir theo Tai khoan dang nhap da duoc Cong ty
thong bao, huong dan. Moi két qua bo phiéu dién tir cua Dai biéu dugc xem 13y y chi, quyét
dinh cudi cung ciia Pai biéu. Cong ty duoc mlen trir moi trach nhiém lién quan dén viéc gian
dbi, gia mao, sai 1éch thong tin Vin ban ty quyén.

Chiu trach nhiém khi str dung cong nghé dé gy gian doan Dai hoi hoac thay doi két qua bd
phiéu dién tur.

Dbi véi Pai biéu tham dy Dai hoi theo hinh thirc tryc tiép, khi mudn phat biéu, thao luan truc
tiép tai Dai hoi, Dai biéu phai tuan thu su diéu hanh ctia Chi toa Dai hoi. Noi dung phat biéu
ngan gon, stc tich, tranh trung 13p, tip trung vao nhiing ndi dung trong tAm can trao d6i phu
hop véi ndi dung chuong trinh nghi su da dugce Pai hoi thong qua.

Gitr bi mat, thuc hién dung ché do st dung va bao quan tai li¢u, khong sao chép, ghi am dua
cho ngudi ngoai Pai hoi khi chua duge Ban Chu toa cho phép.

Tuén thu Quy ché lam viéc tai Pai hoi, su diéu hanh cua Chu toa, Poan Chu toa va Ban t6
chtrc Pai hdi; dam bao trat tu trong Pai hoi.

Piéu 10. Chii toa va Poan Chii toa

1.

3.

Chu tich HDPQT lam Chu toa cua cugc hop PHDCD.

Trong thoi gian dién ra Pai hoi, Chu toa dugc uy quyen cho thanh vién HDQT khac thuc hién
nhiém vu Chu toa trong mot hodc mét sb thoi gian nhét dinh, bang viéc thong bao bang miéng
hodc bang van ban cho Dai hdi. Viéc xac dinh Chu toa trong cac truong hgp khéac dugce thuc
hién theo Diéu 1¢, Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty, cac quy dinh va quy ché khac cua Cong
ty, va quy dinh phép luat.

boan Chu toa gém Chu toa va céc thanh vién khéac do Chu toa chi dinh va dugc BPHDCD thong
qua.

Quyén va nghia vu cua Chu toa:

a. Diéu hanh Pai hoi theo chuong trinh nghi sy da dugc PHPCD thong qua.

b. Chu toa ky Bién ban hop, (cac) nghi quyét ciia Dai hoi va céc tai lidu c¢6 lién quan dén
Dai hoi.

c. Chu toa c6 quyén hoan cudc hop PHDCD khi di c6 du s6 nguoi dang ky du hop theo

quy dinh dén mot thoi diém khac hodc thay doi dia diém hop trong cac trudng hop theo
quy dinh cua Diéu I¢.

d. Chu toa phan cong va gioi thi¢u dai di¢n thanh vién Poan Chu toa trinh bay cac béo cao
va van de¢ trinh BPHDPCD thong qua tai Dai hoi.

¢. Chu toa trd 161 hoac chi dinh nguoi khac trd 101 cac ¥ kién cua DPai bicu.

f. Yéu cau tat ca nguoi du hop chiu sy kiém tra hogc cac bién phap an ninh hop phép hoic hop
ly khéc.
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g.

h.

Yéu cau co quan c6 tham quyén duy tri trat tw cudc hop.

Chu toa truc xuat nhirng nguoi khong tuan thu quyén diéu hanh ctia Chu toa, cd ¥ gay r01
trat tw, ngdn can tién trién binh thuong cua Pai hoi hodc khong tudn tha cac yéu cau vé
kiém tra an ninh ra khoi Pai hoi

Chu toa c6 cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phap lut, Diél} 1¢, Quy ché noi
bo vé quan tri Cong ty, Quy ché lam viéc nay, cac quy dinh va quy ché khac cua Cong
ty, va quyet dinh cia Pai hoi.

4. Poan Chu toa lam viéc theo nguyén tic tap trung dan cha, quyét dinh theo da sb va c6 quyén
va nghia vu sau:

a.

Piéu khién Pai hoi theo diing chuong trinh nghi sy va Quy ché 1am viéc da duoc PHDCD
thong qua.

Huéng dan Pai hdi thao luan va biéu quyét cac van dé nam trong ndi dung chuong trinh
nghi su cua Pai hdi va cac van dé co lién quan trong sudt qua trinh Pai hoi.

Tra 151 va ghi nhan nhitng van dé thudc ndi dung chuong trinh da dugc Pai hoi thong qua.
Giai quyét cac van dé phat sinh (néu c6) ngoai Chuong trinh Pai hoi trong qua trinh dién
ra Pai hoi.

Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat, Diéu 1¢, Quy ché ndi bd vé quan
tri Cong ty, Quy ché lam viéc nay, cic quy dinh va quy ché khac ctia Cong ty, va quyét
dinh cua Pai hoi.

Piéu 11. Ban Kiém tra tw cach C6 dong

1.

Ban kiém tra tur cach C6 déng do HPQT quyét dinh thanh lap. Ban kiém tra tu cach C6 dong
¢o trach nhiém:

a.

Kiém tra tur cich C6 dong hodc nguoi dai dién theo ty quyén ctia C6 dong du hop
bHDCD;

Kiém tra diéu kién tham dy Pai hoi ctia Pai biéu va Gidy ty quyén tham du cta Pai biéu
trong truong hop tham du véi tu cach iy quyén;

Bao céo trudc Pai hoi vé két qua kiém tra tu cach C6 déng tham du Pai hoi; va

Céc trach nhiém khéc theo quy dinh cua phap luat, Diéu 18, Quy ché noi bo vé quan tri
Cong ty, Quy ché lam viéc nay, cac quy dinh va quy ché khac cua Cong ty, quyét dinh cua
HDQT va quyét dinh cua Pai hoi.

2. Ban kiém tra tu cach C6 dong c6 quyén thanh lap bo phan gitp viéc dé hoan thanh nhiém vu
cua Ban.

Pi¢u 12. Ban Thw ky Pai hdi
Ban Thu ky do Chu toa dé cir va dugc PHPCD thong qua. Ban Thu ky ¢6 trach nhiém:

1.

Ghi chép day du va trung thyc toan bd ndi dung dién bién ciia Pai hoi va nhiing van d¢ da
duo’g DBHDCD thong qua (k& ca cac van d¢ con bao luu tai Pai hoi) va chuyén dén Chu toa
quyc¢t dinh;

Tiép nhéan dang ky thao luan cua Dai biéu tai Pai hoi va chuyén dén Chu toa;

Soan thao bién ban cudc hop va (cac) nghi quyét vé cac van dé di duoc thong qua tai Dai
hoi; va

Thyc hién cac cong viée trg giup khac theo phan cong cia Chu toa, theo quy dinh cua phap
luat, Diéu 18, Quy ché noi bo v€ quan tri Cong ty, Quy ché 1am viéc nay, cac quy dinh va quy
ché khac ciia Cong ty, va quyét dinh ctia Dai hoi.
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Piéu 13. Ban kiém phiéu

1.

Ban kiém phiéu do Chu toa dé ctr va dugc PHPCP thong qua. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém:
a. Huodng dan biéu quyét va bau cir truc tuyén;
b. Tong hop két qua biéu quyét va bau cir truc tuyén;

c. Cong bo két qua biéu quyét cua tung van deé va két qua bau ct;

&

Xem xét va bao cao Dai hoi nhimg truong hop vi pham quy dinh vé biéu quyét hoic bau
ctr, hoic don khiéu nai lién quan viéc biéu quyét hodc bau cir (néu co); va

e. Thyc hién cac cong viéc tro gitp khac theo phan cong ctia Chu toa, theo quy dinh cta phap
luat, Piéu 18, Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty, Quy ché lam viéc nay, cac quy dinh va
quy ché khéac cua Cong ty, va quyét dinh cia Pai hoi.

Ban kiém phiéu c6 thé thanh 1ap bd phéan gitp viéc cho Ban kiém phiéu dé hoan thanh nhiém
vu cua Ban.

Diéu 14. Théo luén tai Pai hdi

1.

Nguyén téc:

Viéc thao luan chi dugce thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi céac vén dé trinh
bay trong Chuong trinh Dai hdi; va

Chi c6 Pai biéu méi dugce tham gia thao luan.
Pai biéu 6 v kién can thao luan thuc hién dang ky ndi dung thao ludn theo hinh thirc nhu sau:

a. Dai biéu dit cau hoi bang cach soan thao va giri ndi dung cau hoi tai muc Thao ludn cua
H¢ thong bo phiéu dién tir (chi tiét theo hudng dan tai Pai hoi) hodc bang cach trinh bay
cau hoi truc tiép tai Dai hoi.

b. Ban Thu ky sé& sap xép cac ndi dung cau hoi ciia Pai biéu va chuyén cho Chu toa dé dwa
vao ndi dung thao luan.

Trudng hop do giGi han vé thoi gian td chire, cac cau hoi chwa duoc tra 101 truc tiép tai Dai hoi

s€ dugc Cong ty tra 101 bang van ban sau Pai hoi.

Piéu 15. Biéu quyét va bau cir tai Pai hoi

1.

2.

Nguyén tic biéu quyét:

Tt ca cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cua bai hoi déu phai dugc DPHDCD thao

luén va biéu quyét bang hinh thirc bo phiu dién tir thong qua HE thong bo phiéu dién tir.

Ctr mot (01) ¢b phan c6 quyén biéu quyét twong duong véi mot (01) phiéu biéu quyét.

B0 phiéu dién tu:

a. Dai biéu chon lya mot trong ba phuong an biég quyé"g Tan thanh, Khong tan thanh hoac
Khong c6 y kién v6i moi van dé duge dua ra bi€u quyét tai Dai hoi da duoc cai dat tai He
thong bo phleu dién tir. Sau d6, Pai biéu tién hanh xac nhan biéu quyet tuong Uing tung dot
biéu quyét dé Hé théng bo phiéu dién tir ghi nhan két qua biéu quyét.

b. Trong thoi gian bo phleu dién t dugc quy dinh cu thé trong Quy ché lam viéc, Dai bicu
c6 thé thay ddi két qua biéu quyet (nhung khong thé huy két qua biéu quyet) Hé thong bo
phleu dién tir chi ghi nhan kiém phiéu ddi véi ket qué biéu quyét cudi cung tai thoi diém
két thuc bo phiéu dién tir cua ting dot biéu quyét duoc quy dinh tai Quy ché 1am viéc.

c. Dé1am rd, viée biéu quyét dbi véi timg van dé hodc ndi dung biéu quyet trén H¢ thong bo
phiéu dién tir 1a doc 1ap vi nhau. Viée Pai b1eu khong tham gia bicu quyét mot van dé s&
khong 1am anh hudng dén tinh hop 18 ciia van dé biéu quyét khac. Truong hop Dai biéu
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khong thuc hién biéu quyét dﬁy du cac van dé biéu quyét theo ndi dung chuong trinh Pai
hdi thi (cac) van dé da duoc biéu quyét theo dung quy dinh ciia Quy ché lam viéc nay van
co hiéu luc.

d. Viéc bau ctr duoc thyuc hién thong qua Hé thdng bo phiéu dién tir theo Thé 18 bau cir thanh
vién HDQT dugc thong qua tai Pai hoi.

3. Thoi gian bo phiéu dién tr cua ting dot biéu quyét hodc bau ctr trong thoi gian bo phiéu dién
to dugc quy dinh cu thé nhu sau:

a. Dot biéu quyét thir nhit:
(i)  Noi dung biéu quyét:

Pai hoi biéu quyé:[ dé thong qua cac ndi dung: (1) Chuong trinh Pai hoi; (i) Quy ché
lam viéc; (ii1) Thé 1€ bau cu; ( (iv) Thanh phan Poan Chu toa; (v) Thanh phan Ban
Thu ky va (vi) Thanh phan Ban kiém phiéu;.

(ii) Thoi diém bt ddu biéu quyét: sau khi Dai biéu dugc ghi nhan tham dy Pai hoi theo
biéu 6 Quy che lam viéc.

(iii) Thoi diém két thuc biéu quyét: khi Ban t6 chirc théng bao két thiic thuc hién biéu
quyét cua Dot biéu quyét thir nhat.

b. Dot biéu quyét thir hai:
(i)  Nbi dung biéu quyét:

Pai hoi biéu quyét dé thong qua cac To trinh va cac van dé khac thuoc Chuong trinh
Pai hoi can trinh PHPCD thong qua (trir van dé biéu quyét thude ndi dung biéu quyeét
ctua Dot biéu quyét thir nhat, Pot bau ctr va DPgt biéu quyét thir ba).

(i)  Thoi diém bat dau bi¢u quyét: sau khi Dai biéu dugc ghi nhan tham dy Dai hoi theo
biéu 6 Quy che lam viéc.

(i) Thoi diém két thic biéu quyét: khi Chu toa thong bao két thic thuc hién biéu quyét
ctua Dot biéu quyét thur hai.

c. Dot bau cir:
(i)  Noi dung bau ctr:

Dai hoi thuc hién bau cir thanh vién HDQT theo Thé 1¢ bau cir thanh vién HPQT da
duogc Dai hoi thong qua.

(i) Thoi diém bat diu bau cu: Sau khi Pai bicu dugc ghi nhan tham dy Dai hoi theo
biéu 6 Quy ché lam viéc.

(iii) Thoi diém két thic bau ctr: Khi Chu toa thong bao két thiic thyc hién bau ctr.
d. Dot biéu quyét thu ba:
(i)  Noi dung biéu quyét:
DPai hoi bi’éu quyét dé thong qua cac noi dung: (i) Bién ban hop Dai hoi; (ii) (cac)
Nghi quyét cua Dai hdi.
(i) Thoi diém bat dau biéu quyét: sau khi Pai biéu dugc ghi nhan tham du Pai hoi theo
biéu 6 Quy che lam viéc.
(i) Thoi diém két thic biéu quyét: khi Chu toa thong bao két thic thuc hién bicu quyét
cua Dot bicu quy¢t thur ba.
4. Khi Két thic thoi gian bo phiéu cia timg dot biéu quyét hodic bau cir, Hé théng bo phiéu dién
tir khong ghi nhan thém két qua bo phicu dién tir tir Pai biéu. Khi do, két qua biéu quyét hodc
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bau cir cia Dai biéu dugc ghi nhan trén He théng b6 phiéu dién tir 1a két qua cudi cung, va Pai
biéu khong duoc quyen khiéu nai hoac khiéu kién lién quan két qua nay. Trong truong hop co
khiéu nai lién quan dén két qua kiém phiéu, quyét dinh cua Doan Chu toa 13 quyét dinh cudi
cung.

Diéu 16. Thong qua nghi quyét cia Dai hoi

1. Nghj quyét hoac Quyet dinh cta Dai hoi dugc thong qua tai cude hop khi duge so Dai biéu dai
dién trén 50% tong sd phiéu biéu quyét cia tat ca Pai biéu du hop va biéu quyét tai cudc hop
tan thanh, trir trudng hop quy dinh tai Khoan 2 Piéu nay.

2. Ddi v6i cac van dé sau, phai dugc sd Pai biéu dai dién tir 65% tong sb phiéu biéu quyét tré 1én
cua tat ca Pai biéu du hop va biéu quyét tai cudc hop tan thanh:

a Quyét dinh loai ¢b phén va téng sb ¢ phén cua tung loai;
b. Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
c. Thay ddi co céu té chirc quan Iy Cong ty;
d. Dy 4n dau tu hodc ban ti san ¢6 gié tri bang hodc 16n hon 70% tong gia trj tai san dwoc

ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat cua Cong ty; va

e. T6 chuc lai, giai thé Cong ty.

3. Viéc xac dinh ngudi trang cir thanh vién HPQT duoc thyc hién theo Thé 1 bau ctr thanh vién
HDQT dugc thong qua tai Pai hoi.

Piéu 17. Cach thirc kiém phiéu

1. Khi Dai biéu thuc hién bleu quyet s6 phiéu biéu quyet déu duoc ghi nhan trén He thong bo
phleu dién tir theo nguyén tic s6 phiéu tan thanh, sd phleu khong tan thanh va sd phiéu khong
y‘klen. i véi ndi dung bau cir, viée ghi nhan va kiém phleu bau duoc thue hién theo Thé 18
bau ctr thanh vién HDQT duogc thong qua tai Dai hdi.

2. Ban kiém phicu thyc hién kiém tra két qua bo phiéu trén He thong bo phiéu dién tir dé tong
hop két qua biéu quyet hoac bau ctr.

3. Bién ban kiém phiéu 14 bién ban ghi nhan két qua kiém phiéu cua tt ca cac Dai biéu tham du
Dai hoi.

Piéu 18. Thong bao két qua kiém phiéu

Can cur bién ban kiém ,phié:u, Ban kiém phiéu s& kiém tra, tong hop va bao cao Chu toa két qua

kiém phiéu cua tung van d€ theo n6i dung chuong trinh Dai hoi. Két qua kiém phiéu s€ dugc dai

dién Ban kiém phiéu cong bo trude khi bé mac cudc hop.

Pic¢u 19. Bién ban hop PHDCP va hinh thirc thong qua

1. Viéc ghi va 1ap bién ban hop PHBCD gTu’Qrc thuc hi¢n theo quy dinh tai Diéu 150 Luét Doanh
nghi¢p va diéu khoan tuong tng tai Bicu I¢ Cong ty.

2. Du thao bién ban hop PHDCPD va Nghi quyét PHPCD duoc doc va théng qua trudce khi bé
mac Pai hoi.

Diéu 20. Diéu khoan thi hanh

Quy ché lam viéc nay dugc doc cong khai trudc Pai hoi, va cé hi€u lyc thi hanh ngay khi Pai héi

biéu quyét thong qua.

Céc quy dinh lién quan dén yiéc td chure, tham du, biéu quyét hoic bau cir tai Dai hoi kh@ng duoc
quy dinh chi tiét tai, Quy ché lam viéc nay sé dugc ap dung theo quy dinh phép luat, DBicu I¢, cac
quy dinh va quy ché khac cta Cong ty.

Tai liéu Pai hdi dong c6 déng Cong ty Cé phan Thanh Thanh Céng — Bién Hoa Trang 11/12



Quy ché lam viéc tai Pai hoi dong cé dong thwong nién nién dé 2025 - 2026

TM. PAI HOI PONG CO PONG
CHU TQA

PANG HUYNH UC MY
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